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Zakladni skola Lanskroun, B. Smetany 460, okr. Usti nad Orlici

ORGANIZACNI RAD SKOLY

qast: 02. SKOLNI RAD

Vypracoval: Mer. Milan Valuasek, reditel Skoly
Schvalil: Mgr. Milan Valusek, feditel Skoly
Pedagogicka rada projednala dne 25.8.2005

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2005

Zmeéna Skolniho fadu ze dne 18.10. 2022
- projednano pedagogickou radou 18.10. 2022
- platnost a ucinnost od 18.10. 2022

I. Prava zakua

74k mé pravo:

- na vzdélani podle Skolniho vzdélavaciho programu,

- na rozvoj osobnosti podle miry nadani, rozumovych a fyzickych schopnosti,

- na informace o pribc¢hu a vysledcich svého vzdélavani (zvlasté jedna-li se o zaky
handicapované, s poruchami uceni nebo chovani),

- volit a byt volen do orgdnt zdkovské samospravy, pracovat v nich a jejich prostfednictvim se
obracet na feditele Skoly nebo Skolskou radu s tim, Ze feditel Skoly nebo Skolska rada jsou
povinni se stanovisky a vyjadfenimi t€chto samospravnych orgdni zabyvat a své stanovisko k
nim oddvodnit,

- vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich vzdélavani,
pricemz jeho vyjadienim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku a stupni vyvoje,
své pfipominky mlize vznést prostfednictvim zdkonnych zéastupcti nebo piimo fediteli Skoly,

- na informace a poradenskou pomoc Skoly v zalezitostech tykajicich se vzdélavani podle
Skolniho vzdélavaciho programu,

- na ochranu pfed vlivy a informacemi, které by ohrozovaly jeho rozumovou a mravni vychovu a
nevhodné ovliviiovaly jeho moralku,

- na ochranu pied fyzickym a psychickym nasilim a nedbalym zachazenim,

- na svobodu ve vybéru kamarad,

- na svobodu pohybu ve Skolnich prostorach, jez jsou k tomu urceny,

- na to, aby byl respektovan zakliv soukromy zivot a zivot jeho rodiny,

- na volny Cas a pfiméteny odpocinek a oddechovou ¢innost odpovidajici jeho véku,

- na ochranu pfed navykovymi latkami, které ohrozuji jeho télesny a duSevni vyvoj,

- v ptipad¢€ nejasnosti v u¢ivu pozadat o pomoc vyucujiciho,

- pozéadat o pomoc ¢i radu tfidniho ucitele, ucitele, vychovného poradce ¢i jinou osobu,

jestlize se citi z jakéhokoliv ditvodu v tisni, ma problémy apod.,

- na rovnhomérné rozvrzeni pisemnych zkousek.
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I1. Povinnosti zaka

74k ma povinnost:

- fadné dochézet do Skoly a fadné se vzdélavat,

- ucastnit se mimoSkolnich aktivit, na které se ptihlasil,

- dodrZovat Skolni a vnitini fad, pfedpisy a pokyny Skoly k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz
byli Zaci sezndmenti,

- plnit pokyny pedagogickych pracovnik Skoly popi. dal§ich zaméstnancti Skoly vydané v
souladu s pravnimi ptedpisy a Skolnim fadem,

- vyjadiuje-li své minéni a ndzory, ¢init tak vZdy slusnym zptsobem,

- nepoSkozovat majetek Skoly a spoluzaki, piipadné zplisobené Skody je povinen odstranit ¢i
zaplatit.

I1I. Prava zakonnych zastupct

Zakonni zastupci zakd maji pravo:

- na informace o priib&éhu a vysledcich vzdélavani svého ditéte,

- volit a byt voleni do Skolské rady,

- na svobodnou volbu $koly pro své dité,

- na informace o Skole podle zdkona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k informacim

- nahlizet do vyro¢ni zpravy, pofizovat si z ni opisy a vypisy,

- na vzdélavani v jazyce narodnostni menSiny, a to za podminek stanovenych v § 14 Skolského
zakona,

- na informace a poradenskou pomoc Skoly nebo Skolského poradenského zafizeni v
zélezitostech tykajicich se vzdélavani podle skolského zdkona,

- u déti se specidlnimi vzdélavacimi potfebami maji pravo na vzdélavani (jehoz obsah, formy a
metody odpovidaji vzdélavacim potfebdm a moZnostem déti), na vytvoreni nezbytnych
podminek, které toto vzdélavani umoZzni, a na poradenskou pomoc Skoly a Skolského
poradenského zatizeni,

- vyjadrovat se ke v§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti vzdélavani Zaka,

- pozadat o ptezkouseni nebo komisionalni ptezkouseni zéka,

- pozadat o uvolnéni zaka z vyuky podle pravidel tohoto fadu.

IV. Povinnosti zakonnych zastupci

Zakonni zastupci zakl maji povinnost:

- zajistit, aby zak dochézel tadné do Skoly, byl vhodn¢ a Cisté obleCen a upraven,

- zajistit, aby zak nenosil do Skoly véci nepotiebné pro vyuku; pokud tak zak ucini, nese on sam
zodpovédnost za pripadnou ztratu ¢i poskozeni,

- na vyzvani ucitele nebo feditele Skoly se osobné zucastnit projednani zavaznych otazek
tykajicich se vzdélavani zaka,

- informovat Skolu o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtiZzich Zaka nebo jinych
zavaznych skuteCnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani,

- dokladat diavody nepfitomnosti zdka ve vyucovani v souladu s podminkami stanovenymi
Skolnim fadem,

- neprodlen¢ oznamovat Skole tidaje nezbytné pro Skolni matriku (§ 28 odst. 2 a 3 Skolského
zékona) a dalsi udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost zdka, a zmény
v téchto udajich.
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V. Pravidla vzajemnych vztahi zaki a zakonnych zastupcii se zaméstnanci Skoly

Pedagogic¢ti pracovnici Skoly vydavaji zakiim pouze takové pokyny, které bezprostiedné
souvisi s plnénim Skolniho vzdélavaciho programu, Skolniho fddu a dalSich nezbytnych
organizac¢nich opatfeni.

Vsichni zaméstnanci Skoly budou Zaky chranit pted vSemi formami Spatného zachazeni,
sexualnim nasilim a zneuzivanim. Budou dbat, aby nepfichazeli do styku s materidly a
informacemi pro n¢ nevhodnymi. Nebudou se vméSovat do jejich soukromi a jejich
korespondence. Budou Zaky chranit pfed nezdkonnymi Utoky na jejich povést. Zjisti-li, Ze
dité je tyrano nebo je s nim jinak Spatné zachazeno, spoji se se vSemi organy na pomoc ditéti.
Specialni pozornost je nutné vénovat ochrané pied navykovymi latkami.

Informace, které zdkonny zastupce zaka poskytne do Skolni matriky nebo jiné dilezité
informace o zakovi (zdravotni zptsobilost,...), jsou divérné a vSichni pedagogicti pracovnici
se fidi zdkonem ¢. 101/2000 Sb. o ochran¢ osobnich udaja.

Vyzve-li teditel Skoly nebo jiny pedagogicky pracovnik zdkonného zastupce k osobnimu
projednani zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani zdka, konzultuje termin schiizky se
zédkonnym zastupcem Zaka.

Veskeré jednani mezi zaky, zakonnymi zastupci a pracovniky Skoly je vedeno dle béZnych
norem slusného spole¢enského chovani.

Vsichni pedagogicti pracovnici se povinné zac¢astiuji tfidnich schiizek a konzulta¢nich dni,
na kterych informuji zdkonné zastupce zakt o vysledcich vychovy a vzdélavani. V ptipadé
omluvené nepfitomnosti pedagogického pracovnika zajisti, aby zékonni zastupci byli
informovani jinym zptsobem.

VI. Provoz a vniti'ni rezim $koly

| A. Dochazka do $koly

N —

74k chodi do $koly pravidelng a véas podle rozvrhu hodin.

Neptitomnost zaka ve Skole je tfeba omlouvat vzdy prostfednictvim elektronické zdkovské
knizky (dale EZK). P¥i absenci Zaka je nutno neprodlen& informovat tiidniho ugitele osobné,
pisemné nebo telefonicky do 3 dnti a sdé€lit mu pfi¢inu absence zaka. Pokud zak odchazi ze
Skoly v priibéhu vyucovani, ozndmi tuto skutec¢nost tfidnimu uciteli, pfipadné vyucujicimu
dalsi hodiny. Zakonni zastupci si zaka vyzvedavaji ve Skole nebo ptedlozi potvrzeni o
uvolnéni prostfednictvim EZK nebo pisemng.

Piedem znamou nepiitomnost Zéka je tfeba omluvit pied jejim zapodetim. Zak je uvolnén

z vyuky na zaklad¢ pisemného ozndmeni o uvolnéni podepsaného zakonnymi zastupci zaka
nebo prostiednictvim EZK a to: jedna vyudovaci hodina — vyudujici ptislusného predmétu,
jeden a vice dnli — tfidni ucitel.

Ttidni ucitel mize ve vyjimecnych ptipadech a po projednani s feditelem Skoly pozadovat
doloZeni diivodd nepfitomnosti zéka oSetfujicim Iékatfem.

Reditel $koly miZe ze zdravotnich nebo jinych zavaznych divod uvolnit z4ka na zadost
jeho zdkonného zastupce zcela nebo z¢asti z vyuCovani nékterého predmétu; zaroven urci
nahradni zpiisob vzdélavani zdka v dobé vyucovani tohoto pfedmétu. V predmétu télesna
vychova feditel Skoly uvolni Zdka z vyuCovani na pisemné doporuceni registrujiciho
praktického lékatfe pro déti a dorost nebo odborného Iékate. Na prvni nebo posledni
vyucovaci hodinu mtze byt zak uvolnén se souhlasem zdkonného zéastupce bez ndhrady.
Zakovi, ktery se nemiize pro sviij zdravotni stav po dobu del§i nez dva mésice wicastnit
vyucovani, stanovi feditel Skoly takovy zplsob vzdélavani, ktery odpovidd moznostem zaka,
nebo mu muze na zakladé¢ zadosti rodi¢h povolit vzdélavani podle individualniho
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vzdelavaciho planu. Zakonny zastupce zdka je povinen vytvofit pro stanovené vzdélavani
podminky.

B. Skolni budova

Budova $koly se otevird v 7.40 hod. Zaci nastupuji do $koly 20 minut pfed za¢atkem
vyucovani, vstupuji do §koly ukaznéng, v $atné se piezuji do vhodné obuvi. Satny 3.-5. tiid
(I. stupné) se zamykaji 5 minut pfed zahajenim vyucovani nebo po pfichodu Zzaki
dojizdéjicich z okolnich obci. Dojizdé€jici zdci mohou vstoupit do budovy skoly od 7.10. Po
vstupu do budovy se v Satnach pfevléknou a neprodlené se ptresunou do urcené mistnosti.
Zde zGstavaji do oficidlniho otevieni Skoly — 7.40.

Po ptichodu do budovy si zaci odkladaji obuv a svrsky v Satnich skiiitkach (Satnach) a ihned
odchdzeji do uceben. V Satnach se nezdrzuji. V pribéhu vyucovani je zakim vstup do Saten
povolen pouze se svolenim vyuéujiciho. Satni skifiiky (3atny) s odlozenymi svriky zakl
jsou stale uzamceny. Uzamceni vSech Saten kontroluje pfed 8.00 dozor.

Do prvniho zvonéni (7.55 hod) musi byt vSichni Zaci ve tfidach, aby se mohli v€as pfipravit
na vyuku. Zac¢atek vyucovani je v 8.00 hod.

Do odbornych uceben odchazeji zaci spolené s vyucujicim nebo organizované sami a ¢ekaji
pted ucebnou na ptichod vyucujiciho (podle dohody s vyucujicim daného predmétu).

Pokud se vyucujici do 5 minut po zvonéni nedostavi, zastupce tfidy jde ohlasit jeho
nepiitomnost do kancelare Skoly.

Hlavni prestavka za¢ind v 9.40 hod a trva 20 minut, malé piestavky trvaji 10 minut. Zaci
maji prdvo na piestavku Casové nezkracenou. BEhem prestavek neni zdkim dovoleno
opustit $kolni budovu bez pedagogického doprovodu. Zak, kterému je nevolno, jde domi
nebo k lékatfi pouze v doprovodu zdkonného zéstupce nebo jim pisemné povétené osoby.
Nevolnost hlasi svému vyucujicimu, v pifipadé nutnosti se obrati na kteréhokoliv
zaméstnance Skoly.

V dobé mimo vyucovani se zaci sméji zdrZzovat ve Skolni budové pouze za pfitomnosti
pedagogického dozoru.

V odbornych uéebnach zaci dodrzuji bezpecnostni fady téchto uceben.

Po skonceni vyucovani se zak zdrzuje v Satn€ pouze po dobu nezbytné nutnou, prezuje se,
oblékne a odchazi z budovy.

Zaktim $koly je umoznén vstup a pobyt v budové koly o piestivce mezi dopolednim a
odpolednim vyucovanim. Pokud zak v tuto dobu do budovy vstoupi, musi se neprodlené

v Satnach prevléknout a okamzité pfesunout do ur¢ené mistnosti, kde se nahlasi
pedagogickému dozoru. Pii svém pobytu ve Skole se fidi pokyny pedagogického dozoru a
Skolnim fadem.

| C. Zakovské sluzby

1.

Ttidni ucitelé urcuji zdkovské sluzby na urcité obdobi a pro urcité ¢innosti zavedené podle
zvyklosti tfidy a tfidniho ucitele. Zejména sluzba hlési tfidnimu uciteli zdvady na vybaveni
tfidy. Na druhém stupni hlasi v kancelafi skoly, jestlize se vyuc€ujici nedostavi do hodiny.
Sluzba odpovidéa za Cistotu prostoru kolem tabule a za potadek v celé tride.

| D. Bezpecnost a ochrana zdravi Zaki

N —

Z4ci jsou povinni pfezouvat se, dbat na hygienu zvlast pied jidlem a pii pouziti WC.
Vsichni pracovnici Skoly a Zaci se chovaji pfi pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby
neohrozili zdravi svoje, svych spoluzaki ¢i jinych osob.
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10.

11.

12.

13.

14.

Zéci chodi slu§né a &ist& obledeni a upraveni.
Z&kim je zakdzano manipulovat s elektrickymi spotiebiéi, vypinaéi a elektrickym vedenim
bez dozoru ucitele.
Pti pfechdzeni zakti na mista vyucovani ¢i jiné akce mimo budovu Skoly se Zaci fidi pravidly
silni¢niho provozu a pokyny doprovézejicich osob. Pfed takovymito akcemi doprovazejici
ucitel zaky zvlast pouci o bezpecnosti. Pro spole¢né zdjezdy tiid, kurzy, Skoly v ptirodé
apod. plati zvlastni bezpecnostni pfedpisy, se kterymi jsou zdci predem sezndmeni. Pfi
pobytu v ubytovacich zafizenich se zaci podfizuji vnitinimu fadu tohoto zafizeni a dbaji
vSech pokynt pracovnikll tohoto zatizeni.
Pti vyuce v télocvicné, dilnach, na pozemcich a dalSich odbornych uc¢ebnach zachovavaji
zaci specifické bezpecnostni predpisy pro tyto u¢ebny, dané vnitinim fadem odborné ucebny.
Vyucujici daného pfedmétu jsou povinni s nimi seznamit zaky pii prvni vyucovaci hoding
Skolniho roku a dodatecné poucit zaky, ktefi pfi prvni hodin€ chybéli. O pouceni Zakh
provede ugitel zaznam do t¥idni knihy. Rady odbornych uéeben tvoii piilohu organizaéniho
radu Skoly.
Pouceni na za¢atku Skolniho roku provadi tfidni ucitel, ktery zéky seznami zejména:
a) se Skolnim fadem,
b) se zasadami bezpecného chovani ve tfid¢, na chodbach, schodistich, v Satnéch,
pfi odchodu ze Skoly a pfichodu do Skoly a na vefejnych komunikacich,
c) se zakazem piinaset do Skoly véci, které nesouviseji s vyucovanim,
d) s postupem pii Grazech,
e) s nebezpefim vzniku pozaru a s postupem v piipad¢ pozaru.
Pouceni na po€atku prvni vyucovaci hodiny pfichdzi v tvahu pouze u né€kterych predméti,
zejména fyziky, chemie, télesné vychovy, pracovniho vyu€ovani a podobné, nebo pied
vyukou v laboratofich, jazykovych ufebnach, Skolnich dilnach ¢i na Skolnich pozemcich.
Vyucujici seznami zaky s fady ucebny, s pravidly bezpecného chovani a upozorni je na
mozné ohroZeni Zivota, zdravi ¢i majetku.
Pouceni pfed ¢innostmi, které se provadi mimo Skolni budovu, provede tfidni ucitel nebo
ten, kdo bude nad détmi vykonavat dohled (jde o takové Cinnosti, jakymi jsou vychazky,
vylety, lyZatfské vycviky, exkurze, branna cviceni, brigady, plavecké vycviky) a seznameni
se v§emi pravidly chovani, ptipadnymi zdkazy apod. a pouceni o spravném vybaveni zakd.
Pouceni pted prazdninami provadi tfidni ucitel, ktery:
a) varuje zaky pred Skodlivymi vlivy alkoholu, koufeni, zndmostmi s neznamymi
lidmi apod.,
b) upozorni je na mozné nebezpeci pro Zivot a zdravi v piipad¢ nalezu a manipulace
s nevybuchlou munici a pouci je, jak se v takové situaci zachovat,
c¢) informuje o nebezpeci vzniku pozaru, o dopravni kdzni, varuje pied koupanim v
mistech, ktera neznaji apod.
Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niZ dojde béhem vyucovani ve tfid¢, na chodbé nebo
htisti, jsou Zaci povinni hlasit ihned svému tfidnimu uciteli nebo nékomu z vyucujicich.
Kniha trazt je uloZzena v kanceléfi Skoly, zodpovida za ni sekretatka Skoly. V knize Urazii se
eviduji vSechny urazy zakt, ke kterym doslo pfi Cinnostech ve Skole nebo na akcich
organizovanych Skolou, a to nejpozdéji do 24 hodin od okamziku, kdy se Skola o urazu
dozvi.
Zapis do knihy trazt provadi
a) vyucujici ptislusného predmétu (napft. uraz pii hodiné TV),
b) ucitel konajici dozor (napf. o pfestavkach),
c¢) vedouci kurzu (napf. pii Grazu na lyzaiském kurzu),
d) tfidni ucitel (vSechny ostatni ptipady),
d) jakykoli pracovnik Skoly, ktery byl svédkem trazu.
V knize Grazl se uvede
a) potadové Cislo urazu,
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15.

16.
17.

18.

b) jméno, popiipad¢ jména, pfijmeni a datum narozeni zranéného,

c) popis urazu,

d) popis udalosti, pti které k trazu doslo, v€etn€ udaje o datu a misté udalosti,

e) zda a kym byl uraz oSetien,

f) podpis zaméstnance pravnické osoby vykonévajici ¢innost skoly nebo Skolského

zafizeni, ktery provedl zapis do knihy trazd,

g) dalsi udaje, pokud jsou potiebné k sepsani zdznamu o trazu.
Osobni udaje, které jsou soucasti knihy urazi, mohou byt zpracovavany pouze za ucelem
evidence urazi, popiipade jako podklad pro vyhotoveni zdznamu o trazu.
Zéaznam o urazu vyhotovuje sekretarka, ktery provadi zapis do knihy traza.
O kazdém vazném urazu je informovéan feditel Skoly, v ptipad€ jeho nepfitomnosti zastupce
feditele Skoly. O trazu zaka poda pedagogicky pracovnik, ktery je uren pro vypliovani
zéapisu do knihy urazii, bez zbytecného odkladu informaci zdkonnému zastupci zaka.
Z bezpecnostnich diivoda se zakiim zakazuje otevirani oken o piestavkach a sezeni na
okennich parapetech.

E. Chovani a jednani zaki

N —

Zéci zdravi ve $kole viechny dospé&lé osoby pozdravem "Dobry den".

Z4ci se piezouvaji do vhodné obuvi (ne obuvi na TV) v $atnach. P¥i odchodu ze $koly si Zaci
prvniho stupné obuv nechdavaji povésenou v textilnim pevném sacku nebo ji nosi domi. Do
télocvicny vstupuji pouze ve vhodné cvi¢ebni obuvi, kterd nezanechava stopy na podlaze.
Cvicebni bor miize byt uloZen na ur¢eném misté a Zak dba na jeho Cistotu.

Z4ci odpovidaji $kole za své chovani v dobé $kolni vyuky, $kolu musi naleZitym chovanim
reprezentovat i na vefejnosti.

Do skoly nosi zéaci pouze véci pottebné k vyuce, cenné véci se nedoporucuje s sebou nosit.
Hodinky, Sperky, mobilni telefony apod. maji neustéle u sebe, pokud je musi odlozit, odlozi
je do své Satni skifiiky a uzamknou ji. Zaci I. stupné cenné véci odloZi na misto uréené
vyucujicim. Totéz se tyka vSech zaki Skoly béhem vyuky télesné vychovy.

Z4kim je zakazano jakkoliv manipulovat s ICT zafizenimi (mobilnimi telefony a pod.)
v budovéch a celém aredlu Skoly bez jednoznacného svoleni nékterého ze zaméstnanct Skoly.

F. Zaméstnanci Skoly

1.

Pro pedagogické a provozni pracovniky jsou zavazné pokyny dané pracovnim fadem,
zdkonikem prace, organizaénim fadem Skoly, vnitinimi smérnicemi, piedpisy a zakony
platnymi pro oblast skolstvi.

Vsichni pracovnici plni ukoly dané planem prace Skoly pro Skolni rok a ukoly dané
tydennim planem prace.

Sleduji prehled suplovani, a to nasledovné: zaméstnanci na hlavni budové vzdy rano po
ptichodu do Skoly, pfed svoji volnou hodinou a vSichni zaméstnanci Skoly pfed odchodem
domd. V piipad€ nadhlych zmén budou nové suplujici zaméstnanci aktudlné informovani.
Vénuyji individudlni péci détem z madalo podnétného rodinného prostfedi a détem se
zdravotnimi problémy. Berou ohled na vysledky 1ékafskych vySetfeni, zprav o vysetieni v
pedagogicko-psychologické poradné a na sdéleni rodict o ditéti. Ttidni ucitelé prabézné
seznamuji ostatni pedagogy o novych skute¢nostech zjisténych u Zzaka (problémy s
chovanim, prospéchem, zdravotnimi a rodinnymi problémy). VSichni vyucujici zajistuji
bezpecnost a ochranu zdravi zaka pfi Cinnostech, které pfimo souviseji s vychovou a
vzdélavanim.
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10.

11.

12.

13.

14.

15

16.

17.

18.
19.

20.

21.

22.
23.

24.

Pravideln¢ a soustavné informuji zdstupce zdka o prospéchu zaka, sd€luji jim vSechny
zavazné znamky zapisem do EZK. Informuji je o kazdém mimofadném zhoreni a
prospéchu zaka.

Dodrzuji ptedpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci a protipozarni piedpisy.
Prestavka na obéd je vzhledem k druhu provozu uréena ve volné hodiné v dobé od 10.30 do
14.00 hod.

Pro schlizovni cinnost jsou pfedem vyhrazeny urc¢ité dny, uréené vzdy na uvodni
pedagogické rad¢ v daném Skolnim roce. Pfesny termin nebo pfesun na jiny den je pfedem
oznamen v tydennim planu.

Sleduji zdravotni stav Z4kl a v pfipad¢ nahlého onemocnéni Zaka informuji bez zbyte¢nych
pritahti rodice postizen¢ho Zdka. Nemocny zak muze byt odeslan k 1ékatskému vySetieni i
oSetteni jen v doprovodu dospélé osoby.

Do Skoly pfichazeji nejméné 15 minut pfed zahdjenim vyucovani a vychovné ¢innosti. Ve
Skole se vSichni pifezouvaji. Neplanovany pozdni ptichod omluvi ihned vedeni Skoly,
planovany pozdni ptichod nahlasi pfedem piislusSnému zastupci feditele.

Pii trazu poskytnou zakovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti oSetieni zaka lékafem. Uraz
thned hlasi vedeni Skoly a vyplni zdznam do knihy Urazl, pfipadné vyplni predepsané
formulare a preda je sekretatce skoly.

VSichni ucitelé, kteti vyucuji v odbornych i kmenovych u¢ebnach, ruci za to, Ze po ukoncent
vyuCovaci hodiny bude ucfebna uklizena a piipravena na dal$i vyuku. Bez pokynu
vyucujiciho nesmi zaci vchazet do odbornych uceben.

Po skonceni posledni vyucovaci hodiny piekontroluji potfadek ve tfid€, uzavieni oken a
vodovodniho kohoutku a na prvnim stupni odvadéji zdky do Satny. Ucitel odchazi ze tiidy
posledni. Pfi odchodu ze Skoly po skonceni pracovni doby vyucujici zkontroluji uzavieni
oken ve svych kabinetech.

Odchod se zéky na planovanou akci mimo Skolu hldsi pfedem vedeni Skoly, aby mohla byt
uvedena v planu prace a mohlo byt zajisténo suplovani ¢i vyména hodin.

V celém arealu skoly véetné budov je zakdzano koufit.

. Organizacni a administrativni zaleZitosti, stejn€ jako navstévy rodic, si vyucujici vytizuji v

dob€ mimo vyucovani a planovanych porad a schiizi.

Ucitelé povéteni dozorem kontroluji vykonavani vSech ustanoveni vnitiniho fadu Skoly. Lze
vyuzivat pomoci zakd. O zavadach a vaznych prestupcich informuji tfidniho ucitele,
ptipadné vedeni Skoly.

V piipadé onemocnéni je ucitel povinen oznamit neprodlené svou nepiitomnost zastupkyni
feditele. Pokud mu to umoziiuje zdravotni stav, predd piipravy ¢i jiné pokyny k vyuce
suplujicim. Téz oznami, kdy jde na kontrolu a posléze, ktery den nastoupi do skoly. Pii
predvidané absenci pfedloZi ucitel plany uciva pro potfebu zastupujicich.

Ucitelé prvniho stupné uzce spolupracuji se Skolni druzinou.

Vsechny problémy tykajici se kdzn¢ chovani a jednani zaka je tfeba feSit ihned s tfidnim
ucitelem ¢i vychovnym poradcem.

Veskeré jednani zaki, které je v rozporu se Skolnim fadem je tieba feSit neprodlené podle
zavaznosti nejprve s tfidnim ucitelem a poté s vychovnym poradcem. V pfipadé, ze
zévaznost poruseni prekroci ramec vychovného poradce, je toto feSeno i s feditelem Skoly.
Vsechny pracovniky Skoly uvoliiuje za jakymkoliv ucelem feditel Skoly. Zastoupeni zatizuji
zastupce feditele Skoly a vedouci vychovatelka.

Jizdni kola si ucitelé ukladaji do stojanu ve dvote a zamykaji je.

Neni dovoleno v dobé€ vyucovani posilat zdky mimo budovu Skoly k vyfizovani soukromych
i sluzebnich zaleZitosti uciteld, neni dovoleno poustdt Zaky samotné k 1ékaii. Skola odpovida
za zdky v dobé dané rozvrhem vyuky zdka vcetné nepovinnych predmétl, piestavek a
organizovaného stravovani. Vyjimku tvofi poledni pauza, kdy mohou byt zaci bez dozoru.
Pracovnik mé nérok na volno s ndhradou mzdy k vySetfeni nebo osetfeni ve zdravotnickém
zafizeni na nezbytné dlouhou dobu, pokud jej nebylo mozno provést mimo pracovni dobu.
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25.

26.

27.

O navstéveé zdravotnického zatizeni ptedlozi vedeni Skoly potvrzenou propustku ¢i doklad
potvrzeny I¢katem, ktery bude obsahovat datum, ¢as, razitko a podpis Iékare.

Vyucujici je povinen sezndmit se s rozpisem dozorli a mistem, kde bude dozor nad zéky
vykonavat.

Za tadny vykon dozoru pfi zajiSténi bezpecnosti zaki, jejich chovani apod. se povazuje
fyzickd pritomnost vyucujiciho v tseku, ktery mu byl rozpisem uréen a postupné
prochdzeni uceben a pfilehlych voln€ pristupnych mist. Béhem dozoru nesmi vyucujici
vykonavat zadné jiné Cinnosti (oprava sesitd, ¢etba knih apod.). Pokud nemiize vyucujici z
jakychkoli divodii dozor vykonévat, je povinen tuto skute¢nost pfedem oznamit
pfisluSnému zéstupci feditele.

Vsichni vyucujici se fidi klasifikaénim Fadem, ktery je ptilohou SR a pfiméfené zohlediuji
dlouhodobou neptitomnost zaka tak, aby kazdy z nich mél moznost doucit se zameskanou
latku a teprve nasledné byt klasifikovan.

| G. T¥idni uditelé

1.

Vedou tadné a peclivé pedagogickou dokumentaci ur¢enou pfedpisy a vedenim Skoly.

Vénuji pozornost zdravotnimu stavu zakd, vlivu rodinného prostiedi na prospéch a chovani
zakl. O zavaznych skutecnostech informuji ostatni vyucujici, zejména o zavérech lékarskych
vySetfeni a nalezl z psychologické poradny.

Presné eviduji a kontroluji absenci zakl. Od zdkonnych zéastupcii zakl vyzaduji omluveni
absence v EZK do 3 dnil po navratu do $koly.

Pravideln& informuji rodi¢e o prospéchu a chovani zaki prostfednictvim sesitd a EZK, pii
informacich a osobnich schiizkach s rodiéi. Souhrnné hodnoceni pisi dle potieby do EZK tak,
aby byla zajiSténa informovanost rodi¢li o prospéchu a chovani zdkt podle pozadavki
klasifika¢niho fadu. Sleduji, zda rodi¢e kontroluji zapisy v EZK, kontrolu EZK provadgji
nejméné 1x mesicné.

Stanovuji Zakovské sluzby ve tridach, které zapisuji do tfidni knihy. Hodnoti vysledky jejich
prace a vysledky celé tfidy na tfidnickych hodinéch, které si za timto ucelem svolavaji - v
terminech podle potteb tfidy a nutnosti fesit okamzité situace, minimalné vSak 1x za mésic.
Strucnou népln tfidnické hodiny zapisi do tiidni knihy.

Dbaji o esteticky vzhled ucebny, poskozeni a zavady zapisuji do knihy zavad. Usiluji o
zjisténi piiciny ¢i vinika zavady a ptipadné poZaduji finan¢ni nahradu u zptisobenych $kod.

VII. Ochrana pred socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi

nebo nasili

1.

Vsichni pedagogicti pracovnici, zejména Skolni metodik prevence, prubézné sleduji
konkrétni podminky a situaci ve Skole z hlediska vyskytu socidlné patologickych jeva,
uplatiuji rizné formy a metody umoziujici v€asné zachyceni ohrozenych zaku.

Skolni metodik prevence zajistuje spolupraci srodiéi v oblasti prevence, informuje je o
preventivnim programu $koly a dalsich aktivitich. Skolni metodik prevence spolupracuje na
zéklad€¢ povéfeni feditele Skoly s dal$imi institucemi na socialné pravni ochranu déti a
mladeze.

Zaci $koly maji ptisny zdkaz noSeni, drzeni, distribuce a zneuzivani tabakovych vyrobki,
alkoholu, omamnych, psychotropnich a ostatnich navykovych latek, vcetné takovych latek,
které je svym vzhledem, chuti a konzistenci napodobuji v budovach i celém aredlu Skoly.
Tento zakaz se vztahuje i na vSechny akce potradané Skolou. Poruseni tohoto zakazu se bere
jako hrubé poruseni $kolniho Fadu. Reditel $koly vyuZije viech moznosti danych mu
ptislusnym zdkonem vcetné moznosti dat podnét k zahdjeni trestniho stihani osob, které se na
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porudeni tohoto zikazu podilely. Reditel $koly nebo jim povéfeny pracovnik bude informovat
zékonné zéastupce zakl, u nichz bylo zjiS§téno poruseni tohoto zdkazu, a zarovei je seznami
s moznosti odborné pomoci.

Projevy Sikanovani mezi zaky, tj. nasili, projevy diskriminace, omezovani osobni svobody,
ponizovani apod., kterych by se dopoustéli jednotlivi Zaci nebo skupiny zakl vici jinym
zaktim nebo skupinam, jsou v prostorach skoly a pfi Skolnich akcich pfisn¢ zakdzany a jsou
povazovany za hruby ptestupek proti fadu skoly. Podle okolnosti feditel skoly zvazi moznost
dalSiho postihu zak, ktefi tento zakaz ptrestoupi. O svych zjiSt€nich bude informovat jejich
zakonné zastupce.

Pedagogicti pracovnici jsou povinni v souladu s pracovnim fadem vykondvat kvalitni dohled
nad zéky o ptestavkach, pfed za¢atkem vyucovani, po jeho skonceni i béhem osobniho volna
zéak, a to hlavné v prostorach, kde by k socialn¢ patologickym jeviim mohlo dochézet.
Pedagogicti pracovnici dbaji, aby eticka a pravni vychova, vychova ke zdravému zivotnimu
stylu a preventivni vychova byla vyucovana v souladu se Skolnim vzdélavacim programem.

VIII. Podminky zachdzeni s majetkem Skoly ze strany Zaku

Nowv e

74k Setrné zachazi se svéfenymi uéebnicemi, $kolnimi potiebami a $kolnim majetkem.
Kazdé svévolné poSkozeni nebo zniceni majetku Skoly, zakt, ucitelt ¢i jinych osob hradi v
plném rozsahu rodice zaka, ktery poSkozeni zpusobil.

KaZzdé poskozeni nebo zdvadu v ucebné hlasi zak neprodlené vyucujicimu, ttidnimu uciteli
nebo hospodarce.

Ztraty véci hlasi Zaci neprodlend svému tfidnimu ugiteli. Zaci dbaji na dostatedné zajisténi
svych véci - uzamykani Saten a Satnich skiinék

Nalezené véci pieda nalezce ihned do kancelafe Skoly.

Kazdy zak odpovidé za Cistotu a poradek svého pracovniho mista a nejblizsiho okoli.

Pted odchodem ze tfidy kazdy Zak uklidi své pracovni misto a jeho okoli.

Kradez je protipravnim jednanim a jakmile se Skola o takovémto jednani dozvi, bude tuto
skute¢nost hlésit orgdniim ¢innym v trestnim fizeni nebo doporu¢i posSkozenému (jeho
zékonnému zastupci), aby se na tyto organy obratil.

IX. Pravidla pro hodnoceni vysledkii vzdélavani

Pravidla pro hodnoceni vysledki vzdélavani jsou soucasti skolniho fadu v ¢asti 02. Skolni fad,
Pravidla pro hodnoceni vysledkii vzdélavani zakt

Reditel: Mgr. Milan Valasek
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